Regulamin pracowni zawodowej w Powiatowym Zespole Szkét w Redzie

REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

I. 1. W pracowni komputerowej obowigzujg wszystkie przepisy zawarte w regulaminie
sal lekcyjnych w Powiatowym Zespole Szkoét w Redzie. Z pracowni komputerowej moga
korzysta¢ wszyscy Uczniowie w czasie zaje¢ pod nadzorem nauczyciela prowadzacego
zajecia.

II.  Pracownig administruje opiekun pracowni, do ktérego obowigzkow nalezy:

1) nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania sieci komputerowej;

2) kontrola uprawnien poszczegdlnych uzytkownikéw lub grup uzytkownikéw;

3) zapewnienie wtasciwej organizacji stanowisk w pracowni;

4) umozliwienie ochrony wytwordw intelektualnych poszczegdlnych uzytkownikéw.

Ill. Nauczyciel prowadzacy zajecia:

1) posiada podstawowe wiadomosci i umiejetnosci z zakresu obstugi komputeréw;

2) zna organizacje pracy w pracowni;

3) w petni odpowiada za pracownie w czasie prowadzenia zaje¢;

4) dba o prawidtowe funkcjonowanie zestawéw komputerowych;

5) zgtasza opiekunowi pracowni wszelkie uwagi dotyczgce funkcjonowania pracowni;

6) nadzoruje przestrzeganie przez ucznidw przepiséw BHP, praw autorskich oraz
racjonalne i wtasciwe wykorzystywanie zasobdw sieciowych;

7) ma petne prawo wgladu do plikéw i dokumentéw ucznidw.

IV. W pracowni komputerowej nalezy:

1) zaraz po wejsciu sprawdzi¢ swoje stanowisko pracy, a w razie zauwazonych
usterek, zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi prowadzgcemu zajecia;

2) czytaé uwaznie komunikaty pojawiajace sie na ekranie monitora;

3) wykonywac czynnosci doktadnie wg polecen i instrukcji;

4) uzytkowaé sprzet zgodnie z wymogami bezpieczenstwa, jego przeznaczeniem
i warunkami pracy;

5) zachowad spokdj i rozwage;

6) dbac otadiporzadek;

7) po skoniczonych zajeciach poprawnie zakonczy¢ prace komputera (wylogowac sie
z systemu).

V. Uzytkownikowi nie wolno:

1) samowolnie wigczac i wytgczaé zestawu komputerowego (stacji roboczej);

2) bez zgody nauczyciela dotgczaé lub odtgcza¢ dodatkowych urzadzen zewnetrznych
komputera;

3) zmienia¢ konfiguracji sktadnikow zestawu komputerowego i zainstalowanego
W nim oprogramowania;

4) uzywac sity fizycznej podczas wktadania i wyjmowania dyskietek lub dyskéw
kompaktowych, (w przypadku ktopotéw nalezy zgtosi¢ ten fakt prowadzgcemu
zajecia);

5) bez zgody prowadzgcego zajecia wykonywaé wydrukdéw na urzgdzeniach
drukujacych;

6) zmieniac ustawienia: Panelu sterowania, Drukarek, Plikow i folderow;

7) instalowac nielegalne oprogramowanie; uzywac telefonéw komorkowych;
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8) samowolnie uzywaé w pracowni wtasnych pamieci USB; uzycie PenDrive mozliwe
jest jedynie po uzyskaniu zgody nauczyciela i sprawdzeniu programem
antywirusowym;

9) nielegalnie rozpowszechnia¢ programy komputerowe i pliki z danymi;

10) wysytac niegrzeczne listy, wiadomosci oraz zdjecia;

11) przesyta¢ wielu egzemplarzy tego samego listu do wielu uzytkownikéw (tzw.

spam);
12) spozywania positkéw i picia napojéw, ani zu¢ gumy;
13) instalowania na dyskach wfasnych programoéw - w szczegdlnosci gier
komputerowych.
VI.  Uzytkownik ma prawo:

1) korzystaé z poprawnie funkcjonujgcej stacji roboczej;

2) oczekiwaé rzetelnej pomocy od nauczyciela prowadzgcego zajecia;

3) chronié swoje wytwory intelektualne i pliki z danymi.

VIl.  Warunki BHP w pracowni:

1) odpowiednie biurko ze stosownie duzym blatem, pozwalajgcym zachowad
wtasciwg odlegto$¢ monitora od oczu (35 — 70 cm), krzestem o regulowanej
wysokosci oraz kacie nachylenia oparcia;

2) prawidtowe oswietlenie, dajgce niezbyt duze rdznice jasnosci ekranu monitora
i pomieszczenia oraz eliminujgce odbicia; odpowiedni mikroklimat: temperatura 20
— 22 °C, wilgotnos¢é powietrza 50 — 60%, lekki ruch powietrza, pomieszczenie czesto
wietrzone;

3) odpowiedni poziom dzwiekéw (hatasu) nie przekraczajacy wartosci wg kryterium
ucigzliwosci (ochrona podstawowa 60dB/Al, ochrona osiggalna 45dB/Al);

4) wystréj pomieszczenia otoczenia monitoréw zapewnia barwy ochronne dla wzroku,
tj. pastelowe, zielone lub seledynowe kolory scian, itp.;

5) podczas zaje¢ wykonywane powinny by¢ éwiczenia relaksujgce wzrok.

VIII. Uwagi:

1) Logowanie do systemu:

Kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje sie w systemie, podajac:
NaZWQ uiytkownika: 3k 3k 3k ok ok ok ok ok sk sksk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk ok

Hasfo: skkkkokkkkokkkkkkkkk

(dane te mozna uzyskac¢ od opiekuna pracowni).

2) Bezpieczenstwo danych:

Jedynym bezpiecznym miejscem do przechowywania swoich poufnych informacji
jest folder ,Moje dokumenty” umieszczony na Pulpicie w Windows lub start/Moje
dokumenty (nie nalezy zapisywac ich w zadnych innych folderach).

3) Zasoby sieciowe:

Uzytkownicy moga korzysta¢ z zasobdw sieciowych (modem, drukarki, skaner)
tylko za zgodg dyrektora szkoty lub opiekuna pracowni.

4) Na serwerze mogg pracowac jedynie uprawnieni nauczyciele.

5) Do obstugi komputera przenosnego i projektora sg upowaznione tylko wskazane
przez opiekuna pracowni lub dyrektora osoby (nauczyciele lub/i uczniowie
z poszczegolnych klas).

6) Po skonczonych zajeciach nalezy sie wylogowad i jezeli sy to ostatnie zajecia
w danym dniu poprawnie wyfgczy¢ wszystkie zestawy komputerowe.
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7)

8)

9)
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Ztamanie regulaminu oraz zasad wtasciwego zachowania i pracy na lekcji moze
skutkowa¢ wystawieniem oceny niedostatecznej w rubryce Praca na lekcji.
Lekcewazenie zasad bezpieczedstwa oraz przepisow prawa bedzie skutkowato
adekwatng do wykroczenia karg zgodng ze Statutem i Regulaminem Szkoty.
Ztamanie litery prawa moze skutkowac¢ nawet wszczeciem postepowania przez
prokurature!

Za umyslne uszkodzenia materialne i niematerialne (uszkodzenie danych,
oprogramowania itp., mebli, elementéw zestawu komputerowego) odpowiadajg
uczniowie oraz ich prawni opiekunowie.

10) Dostep do Internetu mozna uzyskaé jedynie za wyrazng zgoda nauczyciela

prowadzgcego zajecia.

11) Zabrania sie zmieniania stanowiska pracy oraz przemieszczania sie po pracowni

bez wyraznej zgody nauczyciela.

12) Kazdy wypadek uczniowie zgtaszaja nauczycielowi, a nauczyciel bezzwtocznie

Dyrekcji Szkoty.

13) Uczniowie majgcy zalecenia lekarza specjalisty do uzywania szkiet optycznych

podczas pracy z komputerem powinni bezwzglednie ich uzywac. W przypadku
innych zalecen lekarskich, mogacych mieé¢ znaczenie w pracy, uczen powinien
zgtosic ten fakt nauczycielowi.
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