POWIATOWY ZESPOL SZKOL
W REDZIE

REGULAMIN PRACOWNI ZAJEC PRAKTYCZNYCH

Regulamin zostal zatwierdzony na posiedzeniu RP w dniu 30.08.2019r.



[ERN

PODSTAWA PRAWNA

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie Zajeé
Praktycznych.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Pracownia Zaje¢ Praktycznych stanowi integralng czes$¢ szkoty.

. Pracownia Zaj¢¢ Praktycznych realizuje zadania z zakresu przygotowania praktycznego
mtodziezy zgodnie z programem nauczania praktycznego, a takze inne zadania zlecone przez
szkotg, organ prowadzacy oraz inne jednostki organizacyjne i podmioty gospodarcze.

Pracownia Zaj¢¢ Praktycznych realizuje praktyczng nauke zawodu w oparciu o wilasng bazeg
dydaktyczna.

§2

. Cykl ksztalcenia oraz zawody, w jakich ksztalci si¢ mlodziez w Pracowni Zaje¢ Praktycznych
okresla Statut Powiatowego Zespotu Szkét w Redzie.

II. CELE 1 ZADANIA

§3

Pracownia Zaje¢ Praktycznych realizuje cele 1 zadania zawarte w statucie szkoty.

Pracownia Zaje¢¢ Praktycznych prowadzi praktyczng nauk¢ zawodu, w czasie ktorej uczniowie
zdobywaja umiejetnosci w zakresie okre§lonym w podstawie programowej i w programach
nauczania dla poszczegdlnych zawoddéw. Ponadto zadaniem Pracowni Zaje¢ Praktycznych jest
ksztaltowanie u uczniow umiejetnosci stosowania nowoczesnych metod pracy, przestrzegania
dyscypliny technologicznej i organizacyjnej oraz zasad BHP i p.poz., wyrabiania poczucia
odpowiedzialno$ci zawodowej, poszanowania mienia i wspolzycia w grupie.



I1I. ORGANIZACJA PRACOWNI ZAJEC PRAKTYCZNYCH

§ 4

1. Pracownig Zaj¢¢ Praktycznych kieruje wicedyrektor ds. ksztalcenia zawodowego zgodnie z
zakresem obowigzkéw opracowanym przez dyrektora szkoty.

IV. ORGANIZACJA ZAJEC PRAKTYCZNYCH

§5

1. Terminy rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw §wigtecznych
oraz ferii zimowych i letnich okreslaja przepisy w sprawie organizacji roku szkolnego.

§6

1. Szczegdlowa organizacj¢ zaje¢ praktycznych w danym roku szkolnym okre§la arkusz
organizacyjny oraz plan zaje¢, ktory opracowuje dyrektor szkoty.
2. W planie zaje¢ umieszcza sig:
1. liste nauczycieli, dziaty, na ktérych nauczyciel prowadzi zajecia,
2. grupy ucznidw przydzielonych poszczegdélnym nauczycielom, oznaczenie klasy, zmiany
oraz ilo$ci uczniow w grupie,
3.  wymiar godzin przydzielonych nauczycielom.

§7

1. Podstawowa formg pracy Pracowni Zaje¢ Praktycznych sg zajecia praktyczne w formie pokazow
1 ¢wiczen zgodnie z programem nauczania.
Zajecia odbywaja si¢ w systemie dwuzmianowym.
W czasie zaje¢ uczen moze wykonywac prace porzadkowe. Prace te nadzoruje nauczyciel.



9.

10.
11.

12.

V.NAUCZYCIELE ZAJEC PRAKTYCZNYCH

§ 8

Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczno-wychowawcza i opiekunczy. Jest odpowiedzialny za
jakos$¢ 1 wyniki tej pracy oraz bezpieczenstwo ucznidéw powierzonych jego opiece.

Nauczyciele zaje¢ praktycznych petnig obowigzki opiekunow klas z ramienia Pracowni Zajeé
Praktycznych:

1. kierujg uczniéw na poszczegolne dziaty zgodnie z harmonogramem przejsc,

prowadza dokumentacj¢ dotyczacg zajec praktycznych i frekwencji,

wspotpracuja z wychowawca klasy,

uczestniczg w klasowych uroczystosciach i spotkaniach z rodzicami na wniosek wychowawcy

vk wN

wystawiaja oceny $rodroczne i roczne na podstawie Przedmiotowego Systemu Oceniania.
Nauczyciele opracowuja rozklady materialu na dany rok szkolny na podstawie postawy
programowej 1 programu nauczania dla zawodu. Dbaja o ich realizacj¢, ze szczegdlnym
uwzglednieniem postepu technicznego 1 wlasciwej organizacji pracy.

Nauczyciele prowadza na biezaco dokumentacj¢ pedagogiczng oraz wewnetrzng, w ktorej
zapisujg, tematy odbytych zaje¢, oceny, frekwencje 1 uwagi o zachowaniu ucznidéw.

Nauczyciele oceniajg prace uczniow podczas zaje¢ praktycznych zgodnie z Przedmiotowym

Systemem Oceniania.

Nauczyciel organizuje swoje stanowisko pracy i dba o utrzymanie go na wysokim poziomie

technicznym.

Dba, o jako$¢ wykonywanych przez uczniéw zadan oraz odpowiada za zniszczenia wynikajace z

niewlasciwego nadzoru.

Starannie przygotowuje si¢ do zajec, a w szczegdlnosci:

1. przed rozpoczeciem zaje¢ sprawdza stan przygotowania dziatu, pomocy dydaktycznych,
narzadzi 1 materialow do ¢wiczen,

2. zapoznaje si¢ z zarzadzeniami i1 ogloszeniami dyrektora szkoty i kierownika Pracowni Zaje¢
Praktycznych,

3. rozpoczyna i konczy zajgcia w wyznaczonym czasie,

4. przydziela zadania uczniom oraz udziela wskazowek 1 wyjasnien,

5. nadzoruje prac¢ uczniow, aby byla zgodna z dokumentacjg przy zastosowaniu wiasciwych
narzadzi 1 metod obrdbki oraz przestrzeganiu norm czasu pracy, przepisow BHP i porzadku w
miejscu pracy,

6. podczas pracy z urzadzeniami ostrymi, gilotyny, nozyce, oraz elektrycznymi o wysokiej
temperaturze sprawuje bezposredni nadzoér nad uczniem,

7. sprawdza i oceniania prac¢ uczniow, uwzgledniajac czas i jako$¢ wykonania co najmniej raz
w tygodniu.

8. sprawdza stanowiska szkoleniowe po zakonczeniu zaj¢¢ 1 dba, aby pozostawione byly w
nalezytym porzadku i1 czystosci.

Zabezpiecza i zamyka dziat po zakonczeniu zaj¢¢ i w czasie przerwy

Petni dyzury zgodnie z planem dyzuréw,

Dba o przestrzeganie przez uczniow Regulaminu Pracowni Zaj¢¢ Praktycznych przepisow BHP i

p-poz..

Nauczyciel czynnie uczestniczy w zyciu szkoly i Pracowni Zaj¢¢ Praktycznych.
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VI. NAUCZYCIELE ZAJEC PRAKTYCZNYCH ZESPOLU KSZTALCENIA

ZAWODOWEGO

§9

Pracg zespotu kieruje przewodniczacy zespotu.
Cele i zadania zespotu przedmiotowego obejmuja:

1.

wspotprace nauczycieli dla uzgodnienia opracowanych tresci rozktadow materiatu nauczania,
korelacji tresci nauczania mig¢dzy zajeciami teoretycznymi a zajeciami praktycznymi.

2. organizowanie Wewnatrzszkolnego Doskonalenia Nauczycieli oraz doradztwa metodycznego.

3. wspotdziatanie w organizowaniu i wyposazeniu stanowisk dydaktycznych,

VII. UCZNIOWIE

§10

1. Kazdy uczen w czasie pierwszych zaj¢¢ praktycznych jest przeszkolony w zakresie BHP 1 ppoz.
Fakt ten uczen potwierdza na liscie zbiorczej wtasnorecznym podpisem.

§11

1. Uczen ma prawo:

1.

2.

3.

korzysta¢ w ramach zaje¢ praktycznych ze wszystkich materiatdéw, narzedzi, przyrzadow,
maszyn i sprz¢tu ochrony osobistej,

korzysta¢ z wszelkich porad, wskazowek i1 pokazow w zakresie procesOw szkolenia
praktycznego,
pozostate prawa okresla Statut szkoty.

§12

1. Uczen ma obowigzek:

1.

przestrzegaé przepisy stanowiskowe BHP i postanowienia zawarte w regulaminie Pracowni
Zaj¢¢ Praktycznych,

punktualnie i systematycznie uczeszczac na zajecia,

po zakonczeniu zaje¢ niezwtocznie opusci¢ budynek Pracowni Zaje¢ Praktycznych,

zglasza¢ si¢ do nauczyciela dyzurnego w celu otrzymania pozwolenia na przebywanie w
budynku Pracowni Zaje¢ Praktycznych poza harmonogramem zaje¢,

dbac¢ o tad, porzadek i higieng, przychodzi¢ na zajecia w ubraniu roboczym (bluza, spodnie,
czapka, twarde obuwie, okulary),

dba¢ o nalezyty stan maszyn, narzedzi, pomieszczen 1 wszystkich urzadzen znajdujacych si¢
w Pracowni Zaj¢¢ Praktycznych,

przestrzega¢ przepisow BHP, a o zauwazonych zagrozeniach zglasza¢ nauczycielowi zajeé
praktycznych lub kierownictwu Pracowni Zaje¢ Praktycznych,



8. podczas korzystania z urzadzen poligraficznych wlosy powinny by¢ zwigzane, ubranie nie
powinno posiada¢ elementow zwisajacych luzno, mogacych ulec wkreceni wciggnieciu w
maszyny/urzadzenia.

9. pozostate obowigzki okresla Statut szkoty.

§13

1. Za wzorowa postawe uczniowska, rzetelng nauke i pracg uczen moze otrzymac¢ wyrdznienie lub
nagrode:

1. udzielenie pochwaty przez nauczyciela zaje¢ praktycznych wobec grupy,

§ 14

1. Za nieprzestrzeganie Regulaminu Pracowni Zaj¢¢ Praktycznych uczen moze by¢ ukarany:

1. upomnieniem w indywidualnej rozmowie nauczyciela z uczniem,
2. upomnieniem nauczyciela zaje¢ praktycznych,

3. upomnieniem kierownika ,

4. wnioskiem do Dyrektora Szkoly o zastosowaniu kar statutowych

§15

Za straty 1 szkody spowodowane przez ucznia materialng odpowiedzialno$¢ ponosi uczen lub jego
prawni opiekunowie.

W Pracowni Zaj¢¢ Praktycznych uczen wykonuje tylko i wylacznie prace zlecone przez
nauczyciela zaj¢¢ praktycznych.

W czasie przerw w zaj¢ciach uczniowi nie wolno opuszczaé terenu Pracowni Zaje¢ Praktycznych.
Pieniadze, dokumenty, warto$ciowe czegsci ubrania i inne wartoSciowe przedmioty uczen w czasie
zaje¢ zabezpiecza osobiscie przy sobie lub moze odda¢ na przechowanie swojemu nauczycielowi
zaje¢ praktycznych za jego zgoda.

Czystos¢ 1 porzadek na terenie utrzymujg wszyscy uczniowie, a szczegolnie nauczyciel 1 uczniowie
dyzurni, ktorych obowigzki okresla kierownik Pracowni Zaje¢¢ Praktycznych

§16

1. Surowo zabrania si¢ uczniom:

1.

nok L

samowolnie uruchamia¢ maszyny i1 urzadzenia,

wykonywac prac bez zgody nauczyciela,

zmienia¢ samowolnie stanowisko pracy lub dziat szkoleniowy,
pracowac w nieprzepisowym ubraniu roboczym,

pracowac uszkodzonymi narz¢dziami i maszynami,



6. wprowadza¢ na teren Pracowni Zaj¢¢ Praktycznych osob trzecich,
7. wykonywac prac nie objetych programem nauczania,

§17

Uczen otrzymuje pozytywng ocen¢ z zaje¢ praktycznych po zaliczeniu dziatow zgodnie z
Przedmiotowym Systemem Oceniania.

§18
DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA W PRACOWNI PRAKTYCZNEJ NAUKI

ZAWODU
1. Programy nauczania.

2. Rozklady materiatu.
3. Tematyka i harmonogram obserwacji zajec¢

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE
§19

Pracownia Zaje¢¢ Praktycznych przechowuje dokumentacje pedagogiczng zgodnie z odrgbnymi
przepisami.



