POWIATOWY ZESPOL SZKOL
W REDZIE

REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWE]J

Regulamin zostat wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly z dn. 30.08.2019r.
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REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWE]J

W pracowni komputerowej obowigzujg wszystkie przepisy zawarte w regulaminie sal
lekcyjnych w Powiatowym Zespole Szkét w Redzie.
Z pracowni komputerowej moga korzysta¢ wszyscy Uczniowie w czasie zaje¢ pod nadzorem
nauczyciela prowadzacego zajgcia.
Pracownig administruje opiekun pracowni, do ktéorego obowigzkéw nalezy:
Nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania sieci komputerowej;
Kontrola uprawnien poszczegolnych uzytkownikow lub grup uzytkownikow;
Zapewnienie wlasciwej organizacji stanowisk w pracowni;
Umozliwienie ochrony wytworoéw intelektualnych poszczegolnych uzytkownikow.
Nauczyciel prowadzacy zajecia:
Posiada podstawowe wiadomosci i umiejetnosci z zakresu obstugi komputerow;
Zna organizacj¢ pracy w pracowni;
W pelni odpowiada za pracowni¢ w czasie prowadzenia zaj¢c;
Dba o prawidlowe funkcjonowanie zestawéw komputerowych;
Zgtasza opiekunowi pracowni wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania pracowni;

Nadzoruje przestrzeganie przez uczniow przepisow BHP, praw autorskich oraz racjonalne i

wlasciwe wykorzystywanie zasobow sieciowych;

Ma petne prawo wgladu do plikow 1 dokumentow uczniow.
W pracowni komputerowej nalezy:

Zaraz po wejsciu sprawdzi¢ swoje stanowisko pracy, a w razie zauwazonych usterek, zglosi¢

ten fakt nauczycielowi prowadzacemu zajecia;

Czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajace si¢ na ekranie monitora;

Wykonywac¢ czynnosci doktadnie wg polecen i instrukcji;

Uzytkowac sprzet zgodnie z wymogami bezpieczenstwa, jego przeznaczeniem i warunkami

pracy;

Zachowac spokoj 1 rozwagg;

Dbac o tad i1 porzadek;

Po skonczonych zajeciach poprawnie zakonczy¢ prace komputera (wylogowac si¢ z systemu).
Uzytkownikowi nie wolno:

Samowolnie wigczac¢ 1 wytgczaé zestawu komputerowego (stacji roboczej);
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Bez zgody nauczyciela dotacza¢ lub odiacza¢ dodatkowych urzadzen zewnegtrznych

komputera;

zmienia¢ konfiguracji sktadnikow zestawu komputerowego i1 zainstalowanego w nim
oprogramowania;
uzywa¢ sily fizycznej podczas wkladania i wyjmowania dyskietek lub dyskow
kompaktowych, (w przypadku ktopotow nalezy zglosi¢ ten fakt prowadzacemu zajecia);
bez zgody prowadzacego zaj¢cia wykonywaé wydrukow na urzadzeniach drukujacych;
zmienia¢ ustawienia: Panelu sterowania, Drukarek, Plikow i folderow;
instalowac¢ nielegalne oprogramowanie; uzywac telefonow komorkowych;
samowolnie uzywa¢ w pracowni wiasnych pamieci USB; uzycie PenDrive mozliwe jest
jedynie po uzyskaniu zgody nauczyciela i sprawdzeniu programem antywirusowym;
nielegalnie rozpowszechnia¢ programy komputerowe i pliki z danymi;
wysyta¢ niegrzeczne listy, wiadomosci oraz zdjgcia;
przesyta¢ wielu egzemplarzy tego samego listu do wielu uzytkownikow (tzw. spam);
spozywania positkow 1 picia napojow, ani zu¢ gumy;
instalowania na dyskach wtasnych programéw - w szczego6lnos$ci gier komputerowych.
Uzytkownik ma prawo:
korzysta¢ z poprawnie funkcjonujacej stacji roboczej;
oczekiwac rzetelnej pomocy od nauczyciela prowadzacego zajecia;
chroni¢ swoje wytwory intelektualne i pliki z danymi.
Warunki BHP w pracowni:
odpowiednie biurko ze stosownie duzym blatem, pozwalajacym zachowaé wiasciwg
odlegto$¢ monitora od oczu (35 — 70 cm), krzestem o regulowanej wysoko$ci oraz kacie
nachylenia oparcia;
prawidlowe os$wietlenie, dajace niezbyt duze rodznice jasnosci ekranu monitora i
pomieszczenia oraz eliminujace odbicia; odpowiedni mikroklimat: temperatura 20 — 22 °C,
wilgotnos$¢ powietrza 50 — 60%, lekki ruch powietrza, pomieszczenie czesto wietrzone;
odpowiedni poziom dzwickow (halasu) nie przekraczajacy wartosci wg kryterium
ucigzliwos$ci (ochrona podstawowa 60dB/Al, ochrona osiggalna 45dB/Al);
wystrdj pomieszczenia otoczenia monitoroOw zapewnia barwy ochronne dla wzroku,
tj. pastelowe, zielone lub seledynowe kolory $cian, itp.;
podczas zaje¢ wykonywane powinny by¢ ¢wiczenia relaksujgce wzrok.

Uwagi:



10.

11.

12.

13.

Logowanie do systemu:
1 Kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje si¢ w systemie, podajac:

NaZWQ uzytkownika- 3k sk sk sk ofe ok ok ok i sk sk sk s sk sk sk skok sk sk sk sk

HaSiO' sk ok s sk sk sk sk sk ok sk sk skeosk skok sk

(dane te mozna uzyska¢ od opiekuna pracowni).
Bezpieczenstwo danych:

. Jedynym bezpiecznym miejscem do przechowywania swoich poufnych informac;ji jest
folder ,,Moje dokumenty” umieszczony na Pulpicie w Windows lub start/Moje
dokumenty (nie nalezy zapisywac¢ ich w zadnych innych folderach).

Zasoby sieciowe:

*  Uzytkownicy moga korzysta¢ z zasobow sieciowych (modem, drukarki, skaner) tylko

za zgoda dyrektora szkoty lub opiekuna pracowni.
Na serwerze mogg pracowac jedynie uprawnieni nauczyciele.
Do obstugi komputera przeno$nego i projektora sa upowaznione tylko wskazane przez
opiekuna pracowni lub dyrektora osoby (nauczyciele lub/i uczniowie z poszczegdlnych klas).
Po skonczonych zajeciach nalezy si¢ wylogowac i jezeli sg to ostatnie zajgcia w danym dniu
poprawnie wylaczy¢ wszystkie zestawy komputerowe.
Ztamanie regulaminu oraz zasad wlasciwego zachowania 1 pracy na lekcji moze skutkowac
wystawieniem oceny niedostatecznej w rubryce Praca na lekcji.
Lekcewazenie zasad bezpieczenstwa oraz przepisow prawa bedzie skutkowato adekwatng do
wykroczenia karg zgodng ze Statutem i Regulaminem Szkoty. Zlamanie litery prawa moze
skutkowaé nawet wszczeciem postepowania przez prokurature!
Za umyslne uszkodzenia materialne i niematerialne (uszkodzenie danych, oprogramowania
itp., mebli, elementéw zestawu komputerowego) odpowiadaja uczniowie oraz ich prawni
opiekunowie.
Dostep do Internetu mozna uzyskac jedynie za wyrazng zgoda nauczyciela prowadzacego
zajecia.
Zabrania si¢ zmieniania stanowiska pracy oraz przemieszczania si¢ po pracowni bez wyraznej
zgody nauczyciela.
Kazdy wypadek uczniowie zglaszaja nauczycielowi, a nauczyciel bezzwtocznie Dyrekcji
Szkoty.
Uczniowie majacy zalecenia lekarza specjalisty do uzywania szkiet optycznych podczas pracy
z komputerem powinni bezwzglednie ich uzywa¢. W przypadku innych zalecen lekarskich,

mogacych mie¢ znaczenie w pracy, uczen powinien zglosi¢ ten fakt nauczycielowi.



