POWIATOWY ZESPOL SZKOL
W REDZIE

REGULAMIN USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

Regulamin zostal wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty z dn. 30.08.2019r.



L.

REGULAMIN USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

POSTANOWIENIA WSTEPNE
l.

Niniejszy regulamin okresla tryb 1 warunki usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow PZS w
Redzie na obowigzkowych zaje¢ciach edukacyjnych.
Regulamin opracowuje Rada Pedagogiczna PZS w Redzie.
Zobowiazani do przestrzegania postanowien regulaminu s3:
a)  wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w e-Dzienniku Librus nieobecnosci lub
sp6znien ucznidéw na zajeciach edukacyjnych oraz w zakresie klasyfikowania uczniow
z uwzglednieniem ich nieobecno$ci na zajgciach;
b) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania usprawiedliwien
nieobecnosci uczniow;
c) dyrekcja szkoty w zakresie prowadzenia kontroli przestrzegania zawartych w nim
postanowien;
d) uczniowie oraz ich rodzice (opiekunowie prawni) w zakresie zasadnosci, terminowosci i
wlasciwej formy usprawiedliwiania nieobecnosci.
Na poczatku roku szkolnego wychowawca ustala z rodzicami uczniow/uczniami petnoletnimi
zasady usprawiedliwiania. Uczen zaktada dzienniczek (zeszyt) do usprawiedliwien,
w ktorym na pierwszej stronie znajdujg si¢: imi¢ 1 nazwisko ucznia, klasa, rok szkolny,
pieczatka szkoty, podpisy rodzicow i wychowawcy, telefoniczny kontakt do domu i rodzicow.
Kazda strona dzienniczka (zeszytu) otrzymuje kolejny numer, a uczen jest osobiscie
odpowiedzialny za terminowe rozliczanie swoich nieobecno$ci na podstawie wpisOw
dokonanych przez rodzicow.
Dzienniczek (zeszyt usprawiedliwien) jest jedynym dokumentem papierowym, na podstawie,
ktoérego wychowawca moze usprawiedliwic¢ nieobecnosci ucznia w szkole. Usprawiedliwienia
nieobecnosci uczniow na luznych kartkach papieru nie bedg honorowane przez nauczycieli
(zaswiadczenia lekarskie nalezy wklei¢ do zeszytu).
W przypadku zgubienia zeszytu usprawiedliwien, nalezy zalozy¢ nowy i przedstawi¢ do
podpisu wychowawcy.
Rodzice zobowigzani s3 do systematycznej kontroli frekwencji swoich dzieci poprzez
wlasnoreczny podpis umieszczany pod kazdym usprawiedliwieniem w zeszycie

usprawiedliwien.



IL.

9.

Rodzic ucznia na poczatku roku szkolnego moze zadeklarowaé che¢c usprawiedliwiania
nieobecnosci dziecka za pomocg modutu e-Usprawiedliwienia Librus. Deklaracja ta jest

potwierdzona odpowiednim wpisem w dokumentacji wychowawcy klasy.

TRYB I WARUNKI USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

10.

11.

Uczen ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszczac na zajecia lekcyjne.
Nieobecno$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi si¢ na zajecia do 15 minut od
rozpoczecia lekeji. Spdznienie na lekcje powyzej 15 min — traktowane jest jak godzina
nieobecna i powinno by¢ usprawiedliwione jak kazda inna nieobecna godzina.

Nauczyciel odnotowuje nieobecno$¢ ucznia w e-Dzienniku Librus. Jezeli uczen zglosi si¢ na
lekcje do 15 minut od jej rozpoczgcia nauczyciel odnotowuje spdznienie.

Usprawiedliwienia we wiasciwej formie wymaga kazda nieobecno$¢ ucznia, na kazdej
godzinie zaje¢¢ lekcyjnych.

Jedyna osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia jest wychowawca klasy.
Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych odbywa si¢ poprzez dokonanie
zapisu w e-Dzienniku Librus.

Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie nieobecnosci
ucznia na zajeciach, w przypadku czgsto powtarzajgcej si¢ absencji ucznia na swoim
przedmiocie, odnotowuje to w e-Dzienniku Librus na stronie z uwagami oraz powiadamia o
tym fakcie wychowawcg klasy.

Obowigzkiem wychowawcy jest miesieczne rozliczenie frekwencji swoich wychowankow.
Rodzice (prawni opiekunowie) usprawiedliwiaja nieobecnosci swoich dzieci w formie
pisemnej lub za pomocg modutu e-Usprawiedliwienia w dzienniku elektronicznym Librus. Za
indywidualna, pisemng zgoda rodzicéw (prawnych opiekundéw) uczniowie, ktdrzy ukonczyli
18 lat moga usprawiedliwia¢ swoje nieobecnosci sami.

Usprawiedliwienie winno zawiera¢: date usprawiedliwionej nieobecnos$ci, wymiar (w dniach
lub godzinach w przypadku nieobecnosci na czgsci zajec), przyczyng, wyrazny podpis osoby
wystawiajgcej usprawiedliwienie.

Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest do poinformowania osobiscie lub telefonicznie
wychowawce klasy o przyczynie nieobecnosci ucznia przekraczajacej 5 dni w ciggu trzech

pierwszych dni nieobecnosci dziecka. W przypadku nie poinformowania szkoty przez rodzica
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12.

13.

14.

15.

16.

(prawnego opiekuna) o nieobecnosci ucznia w szkole trwajacej powyzej 5 dni w wymaganym
terminie, wychowawca zobowigzany jest do podjecia dzialan majacych na celu wyjasnienie
przyczyny tej nieobecnosci.
Uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia nieobecno$ci w ciggu 2 tygodni od przyjscia
do szkoty. W przeciwnym wypadku nieobecnos¢ nie bedzie usprawiedliwiona.
Zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych uczen powinien dostarczy¢ przed rozpoczgciem swoich zajeé
lekcyjnych.
Wychowawca w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt w szpitalu
itp.) ma prawo przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.
Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecnosci bez wczesniejszej informacji
od rodzica (prawnego opiekuna). Ma rowniez prawo nie akceptowac¢ wszystkich powodow
nieobecnosci ucznia w szkole i1 pozostawi¢ te godziny bez usprawiedliwienia, gdyz
oswiadczenia rodzicow (prawnych opiekundéw) albo pelnoletniego ucznia, ktére w
przeciwienstwie do zaswiadczenia lekarskiego nie sa dokumentem urzedowym, podlegaja
ocenie nauczyciela. Nie kazdy z podawanych w o$wiadczeniach powodoéw obiektywnie
usprawiedliwia nieobecnos¢ w szkole. Zasady usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia na
zaj¢ciach szkolnych nie sg tylko kwestia organizacyjng i porzadkowa. Stanowig element
procesu wychowawczego realizowanego przez szkote wzgledem wszystkich uczniow, takze
petoletnich. Wychowanie w szkole obejmuje rdwniez wdrozenie ucznia do sumiennego
wywiazywania si¢ z obowigzkow, eliminowanie przypadkow uchylania si¢ ucznia od ich
wykonywania z blahych powodow, odpowiedzialno§¢ za skladane o$wiadczenia.
Oswiadczenie rodzica (prawnego opiekuna) oraz peinoletniego ucznia podlega ocenie
nauczyciela, co do okoliczno$ci podanych, jako powdd nieobecnosci w szkole. Oceny takiej
nauczyciel dokonuje zgodnie ze statutem szkoty, w oparciu o do$wiadczenie zawodowe i
zyciowe oraz znajomos$¢ sytuacji ucznia.
Katalog nieobecnos$ci uzasadnionych:

a) zly stan zdrowia;

b) udziat w uroczystosci pogrzebowej;

¢) pilny wyjazd do: lekarza, poradni psychologiczno-pedagogicznej, itd.;

d) udziat w wyjatkowo waznych dla ucznia zaje¢ciach, egzaminach, zorganizowanych-

wyjazdach pozaszkolnych;

e) udzial ucznia w wyjatkowo waznych dla rodziny uroczystosciach czy zdarzeniach;

f)  inne, uznane przez wychowawce za uzasadnione.



17. Za bezpodstawne naduzywanie zwolnien rodzicielskich odpowiadaja rodzice (prawni

opiekunowie) zgodnie z ustawg o systemie o$wiaty.

III. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJNYCH

1.  Zposzczegolnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢:

a)
b)
¢)

d)

wychowawca klasy po okazaniu zwolnienia na pismie od rodzica;

dyrektor lub wicedyrektor;

za zgoda Dyrektora Szkoty - nauczyciel - opiekun, w przypadku ucznidéw, ktorzy zostajg-
pod jego opieka i reprezentuja szkote w trakcie zawoddw sportowych, olimpiad,

- konkursow itp.;

za zgoda Dyrektora Szkoly — pedagog szkolny z powodu nieobecno$ci wychowawcy:

klasy, po okazaniu zwolnienia na pi$mie od rodzica (prawnego opiekuna).

2. Uczen fizycznie nieobecny na zajeciach lekcyjnych powinien mie¢ wykazang w e - dzienniku

Librus absencjg.

a)

b)

Udziat ucznia w konkursie przedmiotowym czy zawodach sportowych wpisuje si¢: uczen
delegowany.

Nauczyciel zwalniajacy ucznia na zawody sportowe ma obowigzek uzyskaé pisemng-
zgode rodzica (opiekuna prawnego) na udziat w zawodach. Rodzic (prawny opiekun) -
musi potwierdzi¢ brak przeciwwskazan zdrowotnych i wychowawczych dziecka do-
udziatu w tych zawodach.

Zwolnienia dokonywane przez nauczyciela w celu zaangazowania ucznia w prace
samorzadu lub inne sg niezgodne z zasadami wyrazonymi w ustawie o systemie o$wiaty.
Uczen powinien w godzinach okre$lonych planem lekcji bra¢ udziat w zajeciach
edukacyjnych, gdyz nauka jest jego prawem a zarazem obowigzkiem, a najwazniejsza z

funkcji szkoty jest funkcja dydaktyczna.

3. Zwolnienie ucznia chorego (niepetnoletniego) z zaj¢¢ lekcyjnych w danym dniu nastepuje na

podstawie informacji o stanie zdrowia ucznia.

a)

Decyzj¢ o zwolnieniu ucznia podejmuje rodzic (opiekun prawny). Szkota ma obowigzek:
poinformowac rodzica telefonicznie o stanie zdrowia dziecka. Osoba kontaktujaca si¢- z
rodzicem (opiekunem prawnym) w dokumentacji (zeszyt potaczen telefonicznych: w

sekretariacie szkoly) zapisuje informacj¢ o przebiegu rozmowy: imi¢ 1 nazwisko-



opiekuna, numer telefonu, godzing polaczenia). Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany-
jest do osobistego odbioru ucznia. Do czasu przybycia rodzica uczen pozostaje pod:
opieka pielegniarki, pedagoga, dyrektora szkoty lub osoby wyznaczonej przez- dyrektora.
b) W przypadku niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicem (opiekunem prawnym) lub-
kiedy rodzic odmawia odbioru ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoty (na zajeciach-
lekcyjnych lub w gabinecie pielegniarskim) do ukonczenia zaje¢ lekcyjnych, zgodnych- z
planem lekcji w danym dniu.
4.  Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie ucznia z zaj¢¢, jesli zdarzaja si¢ one
zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona koniecznos¢.
5. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego maja obowiazek przebywac
w miejscu, w ktorym pozostata cz¢s¢ klasy odbywa zajecia. Jezeli wychowanie fizyczne jest
pierwsza lub ostatnig lekcja rodzic moze ztozy¢ podanie do Dyrektora z prosba o wyrazenie
zgody na pobyt dziecka w czasie tych lekcji w domu.
6. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia wychowawca
ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest autentyczne. Celem

wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicow do szkoty.

IV. DZIALANIA DYSCYPLINUJACE

1. W przypadku czgstych spoznien ucznia na zajecia, powyzej 10 w ciggu miesigca,
wychowawca powiadamia rodzicow o tym fakcie.

2.  Interwencj¢ w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecno$ci ucznia podejmuje wychowawca
klasy. Wychowawca jest zobowigzany do wudzielenia (kazdorazowo) upomnienia
wychowawcy klasy uczniowi, ktéry w przeciggu jednego miesigca opuscilt bez
usprawiedliwienia 30 godzin lekcyjnych. O upomnieniu informowani sg rodzice ucznia w
formie ustnej lub pisemnej. Oba fakty odnotowuje si¢ w e-Dzienniku Librus w miejscach do
tego przeznaczonych.

3. Jezeliuczen w dalszym ciagu opuszcza zajecia lekcyjne bez usprawiedliwienia (powyzej 20h)
— wychowawca kieruje go na rozmowe dyscyplinujaca z pedagogiem, ktora odbywa si¢ w
obecnosci rodzicow. O tym fakcie powiadamia si¢ Dyrektora Szkoty.

4. Nagany Dyrektora Szkoty w przypadku opuszczenia:

a) 40 godzin bez usprawiedliwienia, uczen otrzymuje pisemng I (pierwszg) nagang

Dyrektora Szkoty.



b) W sumie 60 godzin bez usprawiedliwienia, uczen otrzymuje pisemna Il (druga) nagane

Dyrektora Szkoty.

¢) W sumie 90 godzin bez usprawiedliwienia, uczen otrzymuje pisemng III (trzecia)
nagan¢ Dyrektora Szkoty.

5. Uczniowi, ktéry w ciggu semestru ma duzg liczbe godzin nieusprawiedliwionych obniza si¢
oceng z zachowania wg kryteriow ujetych w Statucie PZS w Redzie.

6. Wobec ucznia, ktory opuscit powyzej 100 godzin w semestrze, mimo usprawiedliwienia
stosuje si¢ procedure wyjasniajaca.

7. Uczniowi, ktory opusci w ciggu catego roku szkolnego 200 1 wigcej godzin lekcyjnych bez
usprawiedliwienia, a otrzyma ocen¢ niedostateczng na koniec roku szkolnego, Rada

Pedagogiczna moze nie udzieli¢ zezwolenia na warunkowa promocje do klasy wyzsze;j.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIESPELNIANIA OBOWIAZKU NAUKI

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do bezwzglednego informowania pedagoga
szkolnego o uczniach niespeniajacych obowigzku nauki (nieusprawiedliwiona nieobecno$¢
w okresie jednego miesigca, na co najmniej 50 % godzin).

2. Na wniosek pedagoga szkolnego, Dyrektor Szkoty stosuje upomnienie w stosunku do
rodzicow wucznia niespelniajacego obowigzku nauki, zobowigzujace do podjecia
wymienionego obowigzku w terminie 7 dni od daty dorgczenia upomnienia.

3. W razie nie wykonania obowigzku we wskazanym terminie, Dyrektor powiadamia urzad
gminy, na terenie, ktorej mieszka matoletni w celu wszczecia procedury egzekucii
administracyjnej. Ponadto Dyrektor moze powiadomi¢ Sad Rejonowy, Wydziatl Rodzinny 1

Nieletnich o zagrozeniu demoralizacjg.

VI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UCZNIA PELNOLETNIEGO

1. Uczen pelnoletni moze zosta¢ skreslony z listy uczniow w trakcie roku szkolnego za
nieusprawiedliwione opuszczenie w semestrze, co najmniej 50 % godzin zaj¢¢ lekcyjnych
wynikajacych z tygodniowego planu nauczania.

2. Zuczniem pelnoletnim, nieuczgszczajacym na zajecia lekcyjne, w obecnosci wychowawcy i
pedagoga, zostaje podpisany kontrakt zobowigzujacy do regularnego uczestnictwa w
zajeciach lekcyjnych, (jezeli istnieje taka mozliwo$¢, wskazana jest obecnos¢ rodzica).

Kontrakt moze by¢ podpisany tylko raz podczas etapu edukacji w ZSP w Redzie.



W przypadku ztamania kontraktu zostaje wszczeta procedura skreslenia z listy uczniow.

Whiosek o skreslenie przygotowuje pedagog.
W przypadku, kiedy nie ma fizycznej mozliwosci podpisania kontraktu, z powodu

nieobecnosci ucznia lub odmowy podpisania kontraktu przez ucznia, pedagog szkolny
pisemnie informuje ucznia i rodzicow (opiekunéw prawnych) o mozliwosci skreslenia z listy
uczniow.

Po otrzymaniu informacji zwrotnej o dorgczeniu pisma do zainteresowanych oraz dalszej
nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych, zostaje wszcezeta procedura skreslenia z listy uczniow.
Decyzj¢ administracyjng o skresleniu ucznia z listy uczniéw podejmuje Dyrektor Szkoty na
podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej i po zasiegnigciu opinii Samorzadu Szkolnego.
Uczen skreslony z listy uczniow z powodu wysokiej absencji nie moze by¢ ponownie przyjety

do Powiatowego Zespotu Szkot w Redzie.



