PROCEDURA
ORGANIZACJI NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO

Powyzsza procedura reguluje zasady i tryb organizowania nauczania indywidualnego
w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Redzie.

§ 1. Podstawa prawna:

1) art. 71b ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2004 r.

Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.);

2) art. 71b ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych
innych ustaw (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.357)

3) rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie

orzeczer i opinii wydawanych przez zespofy orzekajgce dziafajgce w publicznych

poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 172, poz. 1072);

4) rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztafcenia, wychowania iopieki dla dzieci i m/odziezy niepe/nosprawnych oraz
niedostosowanych spo/ecznie w specjalnych przedszkolach, szkofach i oddziafach oraz w osrodkach
(Dz. U. z 2010r. Nr 228, poz. 1489)

5) rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i
miodziezy (Dz. U. z dnia 1 wrzesnia 2014 r., poz. 1157)

1. Poradnia psychologiczno-pedagogiczna na wniosek rodzicow/prawnych opiekunéw wydaje
orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego.

2. Organem odpowiedzialnym za organizacje nauczania indywidualnego jest dyrektor szkoty.

3. Dyrektor szkoty na wniosek rodzicéw/prawnych opiekunéw organizuje nauczanie
indywidualne ucznia (zalacznik nr 1 do procedury), posiadajacego orzeczenie o potrzebie
nauczania indywidualnego. Dyrektor szkoty organizuje nauczanie indywidualne w
porozumieniu z organem prowadzacym, w sposéb zapewniajacy wykonanie okreslonych w
orzeczeniu zalecen dotyczacych warunkéw realizacji potrzeb edukacyjnych oraz form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

4. Dyrektor szkoty organizujac nauczanie indywidualne, przestrzega zapiséw rozporzadzenia w
sprawie indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i
indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy oraz innych przepiséw prawa o$wiatowego, w
tym rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 2014 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie ramowych planéw nauczania w szkofach publicznych (Dz. U. 2014
poz. 1993 ) w szczegdlnosci w zakresie:

a) przydzielania godzin nauczania indywidualnego nauczycielom z wymaganymi
kwalifikacjami,
b) tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych nauczania indywidualnego.

5. Dyrektor szkoty organizujac nauczanie indywidualne uwzglednia koniecznosé zapewnienia
uczniowi realizacje wybranych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych ze szkolnego planu
nauczania. Na podstawie odrebnych przepiséw uczen moze by¢ zwolniony z uczestnictwa z
zaje¢ wychowania fizycznego, religii, drugiego jezyka oraz informatyki i technologii
informacyjnej.

6. Dyrektor szkoty na wniosek nauczyciela prowadzacego zajecia indywidualnego nauczania,
moze zezwoli¢ na odstapienie od realizacji niektorych tresci nauczania, ktdére sa objete
obowiazkowymi zajeciami edukacyjnymi, stosownie do mozliwosci psychofizycznych ucznia
oraz warunkéw miejsca, w ktérym sa organizowane zajecia nauczania indywidualnego.

7. Zajecia nauczania indywidualnego organizuje si¢ w miejscu pobytu ucznia, w domu
rodzinnym, w szkole lub specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym.
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Na podstawie dostarczonego orzeczenia, dyrektor szkoty opracowuje organizacje nauczania
indywidualnego (zatacznik nr 3). Dokument powinien zawiera¢:
a) Imie i nazwisko ucznia, date jego urodzenia;

b) Oznaczenie typu szkoty oraz klasg, do ktdrej uczen uczeszcza;

c) Numer orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego;

d) Okreslenie okresu czasu organizacji nauczania indywidualnego, wynikajace z orzeczenia
oraz powodu, dla ktérego jest ono organizowane;
e) Przydzielony tygodniowy wymiar godzin nauczania indywidualnego z danymi dotyczacym
kwalifikacji nauczycieli;
) Miejsce realizacji nauczania indywidualnego;

g) Tygodniowy plan godzin nauczania indywidualnego;

h) W przypadku uczniéw, ktérych stan zdrowia znacznie utrudnia uczgszczanie do szkoty w
zakresie okreslonym w orzeczeniu, zajecia moga by¢ organizowane odpowiednio z oddziatem
w szkole lub indywidualnie w odrgbnym pomieszczeniu w szkole.

Do nauczania indywidualnego dla kazdego ucznia zaktada si¢ osobny dziennik w systemie
dziennika elektronicznego, w ktorym zapisuje si¢ zrealizowane tematy, frekwencje¢ ucznia na
zajeciach oraz uzyskane przez niego oceny biezace. Dziennik ten stanowi integralna czesé¢
dziennika oddziatu, do ktérego jest zapisany uczen.

Tygodniowy rozklad godzin nauczania indywidualnego ustala dyrektor szkoty w
porozumieniu z rodzicami oraz nauczycielami prowadzacymi wyznaczone zajecia i wpisuje
go do dziennika nauczania indywidualnego. Tygodniowy plan lekcji moze uwzglednia¢ takze
zajecia realizowane z uczniem w klasie.

W przypadku choroby ucznia lub innych przyczyn uniemozliwiajacych przeprowadzenie zaje¢
rodzic zawiadamia niezwtocznie sekretariat szkoty. Na tej podstawie dyrektor szkoty czasowo
zawiesza realizacje zajec¢ nauczania indywidualnego.

W przypadku absencji nauczyciela prowadzacego zajecia obowiazek niezwiocznego
powiadomienia rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka spoczywa na tymze nauczycielu.
Kazda zmiana ustalonego planu zaje¢ wymaga zgody dyrektora szkoty.

Uczniom objetym nauczaniem indywidualnym, ktérym stan zdrowia znacznie utrudnia
uczeszczanie do szkoty, w celu ich integracji ze srodowiskiem i zapewnienia im petnego
osobowego rozwoju, dyrektor w miare posiadanych mozliwosci, uwzgledniajac zalecenia
zawarte w orzeczeniu oraz aktualny stan zdrowia, organizuje rézne formy uczestnictwa w
zyciu szkoly (udziat w uroczystosciach i imprezach szkolnych).

Ustalona przez dyrektora szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym, organizacja
indywidualnego nauczania stanowi podstawe do wydania przez dyrektora szkoty (zatacznik nr
2) zarzadzenia w sprawie organizacji nauczania indywidualnego.

Zajecia nauczania indywidualnego sa realizowane w ramach pensum nauczyciela lub w
ramach godzin ponadwymiarowych.



Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w Redzie
PROCEDURA
ORGANIZACJI NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO

Harmonogram realizacja nauczania indywidualnego

1. Spotkanie dyrektora szkoty z nauczycielami realizujgcymi nauczanie indywidualne w
celu przekazania informacji o specyfice choroby ucznia, psychicznego wspierania
chorego ucznia oraz przypomnienie regulaminu  organizacji  nauczania
indywidualnego.

2. Kontakt wychowawcy Kklasy z rodzicami ucznia celem poinformowania o ilosci
przyznanych godzin oraz omdwienia z rodzicami warunkow realizacji nauczania
indywidualnego.

3. Zobowigzanie rodzicéw ucznia do informowania wychowawcy klasy lub sekretariat
szkoly o stanie zdrowia ucznia i gotowosci do podjecia zajeé.

4. Przekazanie informacji przez wicedyrektora nauczycielom: adres i telefon ucznia (w
sytuacji nauczania indywidualnego w miejscu pobytu ucznia), ilos¢ godzin
realizowanych, oraz terminy zaje¢.

5. Przekazanie dyrekcji przez prowadzacego zajecia nauczania indywidualnego
dokumentacji nauczyciela (m.in. plan dydaktyczny, wymagania edukacyjne).

6. Przygotowanie przez wychowawce klasy odpowiednich zapisbw w dzienniku
klasowym dla kazdego ucznia nauczanego indywidualnie. Prowadzenie dokumentacji
ucznia.

7. Systematyczne zapisy tematow lekcji, frekwencji, ocen czastkowych, semestralnych i
rocznych w dzienniku klasowym przez nauczyciela prowadzacego zajecia.

8. Staly kontakt (osobisty lub telefoniczny) dyrekcji i wychowawcy klasy z rodzicami
ucznia (co najmniej raz na miesigc lub czesciej wg potrzeb).

9. Kontrola przebiegu zaje¢ nauczania indywidualnego i zapiséw w dzienniku przez
dyrektora szkoty.

Zataczniki:

1. Zalgcznik nr 1 — wzor wniosku rodzicodw o (prawnych opiekunéw) o nauczanie
indywidualne;

2. Zalgcznik nr 2 — wzdr zarzadzenia dyrektora w sprawie organizacji nauczania
indywidualnego;

3. Zalgcznik nr 3 — organizacja nauczania indywidualnego

4. Zalacznik nr 4 — decyzja dyrektora

Zatwierdzit
Dyrektor Szkoty

ReAA, AN. oo s
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Zatacznik nrl do procedury
org. nauczania indywidualnego

......................................................... MigjSCOWOSE ......ccvvveeereeeeennens, ANAL.......
(imig i nazwisko rodzicéw/prawnych
opiekunéw, ucznia petnoletniego)
(adres zamieszkania)
(telefo n kontaktowy) .............................
Dyrektor
Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
w Redzie

Whiosek rodzicow (prawnych opiekunéw)
0 nauczanie indywidualne

W zwigzku z faktem Wydania Przez .........ovuie i e e e e

(nazwa poradni psychologiczno-pedagogicznej)
(o] d=Tov 21 11T o o 0 potrzebie nauczania indywidualnego
MOJEJO UZIECKA .. vveve ettt et e e et e e e
(imig i nazwisko, klasa)

whnioskuje 0 zorganizowanie tej formy nauczania w okresie od ......... o [o T

(podpis rodzicéw/ prawnych opiekun6w)
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Zatacznik nr 2 do procedury
org. nauczania indywidualnego

DYREKTORA oo e

(imig i nazwisko ucznia)

Na podstawie art. 71b ust. 5¢c ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 28 sierpnia 2014r. w sprawie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z dnia 1
wrzesnia 2014 r., poz. 1157) oraz OrzeCzenia Nr ..........c.euuvevuneenne. 0 potrzebie
indywidualnego nauczania, zdnia ............cccovevvevenennnn. wydanego przez

(nazwa i adres poradni psychologiczno-pedagogicznej)

§ 1. Organizuje nauczanie indywidualne dla

(imig i nazwisko ucznia/uczennicy, klasa)

§ 2. Ustalona z organem prowadzacym organizacja nauczania indywidualnego stanowi
zalacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Od niniejszej decyzji stuzy odwotanie do Kuratorium Oswiaty w Gdansku w terminie 14
dni od daty doreczenia za posrednictwem organu, ktéry decyzje wydat.

(podpis dyrektora)
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Zatacznik nr 3 do procedury
org. nauczania indywidualnego

................................................. MigjSCOWOSC. .....ceveveveeienennsy ANi@L i
Imig i nazwisko ucznia

Organizacja
nauczania indywidualnego

Na podstawie art. 71b ust. 5¢c ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 28 sierpnia 2014r. w sprawie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z dnia 1
wrzesnia 2014 r., poz. 1157) oraz 0rzeCzenia nr ..............cceeeveneenen. 0 potrzebie
indywidualnego nauczania, zdnia ............cccovevvevenennnn. wydanego przez

(nazwa i adres poradni psychologiczno-pedagogicznej)

Organizuje si¢ nauczanie indywidualne dla:

Okreslenie okresu czasu organizacji nauczania indywidualnego, wynikajace
z orzeczenia oraz powodu, dla ktérego jest ono organizowane;

Miejsce realizacji nauczania indywidualnego;
o) PPN
Przydzielony tygodniowy wymiar godzin nauczania indywidualnego z danymi
dotyczacym kwalifikacji nauczycieli;
B et e e e e e,
Tygodniowy plan (rozkiad) godzin nauczania indywidualnego;
) et e

W przypadku uczniéw ktérych stan zdrowia znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty w zakresie  okreslonym w orzeczeniu, zajgcia
moga by¢ organizowane odpowiednio z oddziatem w szkole lub indywidualnie w odrgbnym pomieszczeniu w szkole. Dyrektor
umozliwia uczniowi uczestnictwo w réznych formach zycia szkoty.
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(podpis dyrektora)

Zatacznik nr 4 do procedury
org. nauczania indywidualnego

................................................. MigjSCOWOSC.....cveveerveenanesy ANiAL e,

Imig i nazwisko ucznia

Decyzja dyrektora
w/s organizacji nauczania indywidualnego

Na podstawie art. 71b ust. 5¢ ustawy z Dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 28 sierpnia 2014r. w sprawie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz. U. z dnia 1
wrzesnia 2014 r., poz. 1157) oraz OrzeCzenia Nr .........cc.evuvevenenene.

zdnia oo WYAANEYO PIZEZ vt veeeieeeee e ee aee e ee aee e aea e e

(nazwa i adres poradni psychologiczno-pedagogicznej)
wyraza zgode na nauczanie indywidualne dla ucznia Kl. .........cccooeoviieniiiiicniccn
lmiginazwisko)

w liczbie ........ccoeeeniini godzin dydaktycznych tygodniowo na okresod ............
o [0 PP

(podpis dyrektora)

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w Redzie
PROCEDURA
ORGANIZACJI NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO



