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Regulamin stazu uczniowskiego i stazu zawodowego realizowanych u pracodawcow
w ramach Projektu pn.
Zintegrowany rozwdj publicznej edukacji zawodowej w Powiecie Wejherowskim
w ramach przedsiewziecia strategicznego
» Ksztaltowanie sieci szkot zawodowych na Pomorzu — etap 11”7

Postanowienia wstepne

§1

Regulamin stazy okresla szczegétowo warunki rekrutacji i uczestnictwa oraz warunki
organizowania stazy uczniowskich i zawodowych u pracodawcow dla uczniéw: Powiatowego
Zespotu Szkot nr 2 im. Bohaterskiej Zatogi "ORP" w Wejherowie, Powiatowego Zespolu
Szkoét nr 3 im. Ks. Edmunda Roszczynialskiego w Wejherowie, Powiatowego Zespotu Szkot
nr 4 im. Jakuba Wejhera w Wejherowie, Powiatowego Zespotu Szko6t nr 2 im. Hipolita
Roszczynialskiego w Rumi, Powiatowego Zespotu Szkot w Redzie, Powiatowego Zespotu
Szkot Policealnych im. Zdzistawa Kieturakisa w Wejherowie w Projekcie pn. Zintegrowany
rozwo0j publicznej edukacji zawodowej w Powiecie Wejherowskim w ramach przedsigwzigcia
strategicznego ,,Ksztaltowanie sieci szkot zawodowych na Pomorzu - etap 117,
wspotfinansowanym ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego FEP 2021-2027, Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego
spotecznie Pomorza (EFS+), Dzialanie 5.8. Edukacja ogdlna i zawodowa w zakresie
projektow dotyczacych edukacji zawodowej zintegrowanych z projektami finansowanymi
w Dziataniu 6.2. Infrastruktura edukacji wlaczajacej 1 zawodowej.

Slownik pojec

§2

1. Ilekro¢ w dalszej czg$ci dokumentu jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1.1  Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt pn. Zintegrowany rozwoj publicznej
edukacji zawodowej w Powiecie Wejherowskim w ramach przedsigwzigcia
strategicznego ,,Ksztattowanie sieci szkot zawodowych na Pomorzu — etap 117.

1.2 Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ jednostke majaca na celu kompletne
wspieranie procesOw zarzadzania Projektem. Biuro Projektu miesci si¢ w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Wejherowie, ul. 3 Maja 4, 84-200 Wejherowo, pok. 140, tel.
58 572 95 83.

1.3 Kierowniku Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatlu Rozwoju
1 Programoéw Europejskich, kierujacego Biurem Projektu.

1.4 Stazu uczniowskim — nalezy przez to rozumie¢ forme¢ zorganizowang dla uczniow
technikow 1 branzowych szkét 1 stopnia niebedacych mtodocianymi pracownikami
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w celu uzyskania do$wiadczenia i nabywania umiejetno$ci praktycznych niezbgdnych
do wykonywania pracy w zawodzie.

1.5 Stazu zawodowym — nalezy przez to rozumie¢ forme¢ zorganizowang dla ucznidow
technikow 1 branzowych szkoét I stopnia bedacych miodocianymi pracownikami, w celu
zastosowania 1 poglebienia zdobytej wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych
w rzeczywistych warunkach pracy.

1.6 Stazy$cie — nalezy przez to rozumie¢ ucznia realizujacego staz uczniowski lub staz
zawodowy.

1.7 Pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot przyjmujacy Uczestnikow Projektu na
staz uczniowski/staz zawodowy w ramach Projektu.

1.8 Umowie — nalezy przez to rozumie¢ Umowe nr FEPM.05.08-12.00-0091/23-00 z dnia
16.10.2024 r. o dofinansowaniu projektu wspotinansowanego ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Pomorza 2021-2027.

1.9  Szkotach objetych Projektem — nalezy przez to rozumiec:

1.9.1 Powiatowy Zesp6t Szkot nr 2 im. Bohaterskiej Zatogi ORP ,,Orzel”
w Wejherowie, ul. Strzelecka 9, Wejherowo.

1.9.2 Powiatowy Zespot Szkét nr 3 im. Ks. Edmunda Roszczynialskiego
w Wejherowie, ul. Budowlanych 2, Wejherowo.

1.9.3 Powiatowy Zespot Szkot nr 4 im. Jakuba Wejhera w Wejherowie,
ul. Sobieskiego 344, Wejherowo.

1.9.4 Powiatowy Zesp6t Szkoét nr 2 im. Hipolita Roszczynialskiego w Rumi,
ul. Grunwaldzka 57, Rumia.

1.9.5 Powiatowy Zespot Szkot w Redzie, ul. Lakowa 38, Reda.

1.9.6 Powiatowy Zespot Szkot Policealnych im. Zdzistawa Kieturakisa w Wejherowie,
ul. Dworcowa 5, Wejherowo

1.10 Regulaminie uczestnictwa — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin rekrutacji i udziatu
w Projekcie pt. Zintegrowany rozwoj publicznej edukacji zawodowej w Powiecie
Wejherowskim w ramach przedsigwzigcia strategicznego ,,Ksztaltowanie sieci szkot
zawodowych na Pomorzu — etap II”.

1.11 Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin stazy uczniowskich i stazy
zawodowych realizowanych u pracodawcow.

1.12 Uczniu — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ posiadajaca status ucznia w jednej ze szkot
objetych Projektem.

1.13 Uczestniku Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ zakwalifikowang do udzialu
w Projekcie (uczniowie) bezposrednio korzystajacy z wdrazanej pomocy.

1.14 Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za realizacje Projektu
ze strony Szkot objetych Projektem.

1.15 Kompetencjach kluczowych niezbednych na rynku pracy — nalezy przez to rozumieé
dostosowanie kompetencji zawodowych wuczniow do wymogoéw dynamicznie
zmieniajgcego si¢ rynku pracy.

2. Skroéty stosowane w Regulaminie:



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Pomorza

2.1
2.2
23

24

2.5

2.6

2.7
2.8

3.1
3.2
33
3.4
3.5
3.6
3.7

‘ URZAD MARSZAEKOWSKI

- Polska Unie Europejska

FEP 2021-2027 — program regionalny Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027,
EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus,

PZS 2 Wejherowo — Powiatowy Zespdt Szkot nr 2 im. Bohaterskiej Zatogi ORP
,Orzelt” w Wejherowie, ul. Strzelecka 9, Wejherowo,

PZS 3 Wejherowo — Powiatowy Zesp6t Szkot nr 3 im. Ks. Edmunda Roszczynialskiego
w Wejherowie, ul. Budowlanych 2, Wejherowo,

PZS 4 Wejherowo — Powiatowy Zespot Szkot nr 4 im. Jakuba Wejhera w Wejherowie,
ul. Sobieskiego 344, Wejherowo,

PZS 2 Rumia — Powiatowy Zesp6t Szkot nr 2 im. Hipolita Roszczynialskiego w Rumi,
ul. Grunwaldzka 57, Rumia,

PZS Reda - Powiatowy Zespot Szkét w Redzie, ul. Lakowa 38, Reda

PZSP Wejherowo - Powiatowy Zespot Szkot Policealnych im. Zdzistawa Kieturakisa w
Wejherowie, ul. Dworcowa 5, Wejherowo

Postanowienia ogdlne

§3

Beneficjentem Projektu jest Powiat Wejherowski, natomiast realizatorem Projektu jest
Starostwo Powiatowe w Wejherowie wraz z jednostkami organizacyjnymi Powiatu
Wejherowskiego — Szkotami objetymi Projektem i upowaznionymi do ponoszenia
czesci wydatkow w ramach Projektu. Organizatorem stazu sg Szkoty objete Projektem.
Organizacja stazu jest wspotfinansowana ze §rodkow FEP 2021-2027.

Wsparciem w ramach Projektu objeci zostang uczniowie (liczebno$¢ okresla wniosek
o dofinansowanie) szkot objetych Projektem nastepujacych branz:

mechanicznej w PZS 2 Rumia i PZS 4 Wejherowo,

spedycyjno - logistycznej w PZS 2 Rumia, PZS Reda i PZS 3 Wejherowo,
elektroenergetycznej w PZS 2 Wejherowo 1 PZS 4 Wejherowo,

teleinformatycznej w PZS 2 Wejherowo, PZS 3 Wejherowo,

hotelarsko - gastronomiczno - turystycznej w PZS 2 Rumia, PZS 3 Wejherowo,

opieki zdrowotnej w PZSP Wejherowo,

transportu wodnego w PZS 2 Rumia.

Wsparcie w postaci stazy uczniowskich i stazy zawodowych w ramach Projektu musi
by¢ realizowane zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie nr FEPM.05.08-1Z.00-
0091/23-00 z dn. 16.10.2024 r. oraz Wytycznych dot. realizacji projektow z udziatem
srodkow EFS+ w regionalnych programach na lata 2021-2027.

Warunki rekrutacji i uczestnictwa uczniow

§4

Przy kwalifikowaniu uczniow na staze uczniowskie lub staze zawodowe nalezy
przestrzega¢ zasady roéwnos$ci szans kobiet 1 mezczyzn oraz zasady rownosci szans

3
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i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z niepelnosprawnos$ciami, zgodnie
z rozporzadzeniem ogoOlnym oraz Wytycznymi dot. realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

2. Uczestnikiem stazu uczniowskiego lub stazu zawodowego moze zosta¢ osoba, ktéra
uzyskata status uczestnika projektu poprzez spelnienie warunkow okreslonych
w Regulaminie uczestnictwa.

3.  Staze uczniowskie realizowane beda dla uczniéw technikéw i1 branzowych szkot

I'stopnia niebgdacych mlodocianymi pracownikami. Minimalny wymiar stazu
uczniowskiego w Projekcie wynosi 40 godzin.

4.  Staze zawodowe realizowane beda dla uczniow technikow i branzowych szkot I stopnia,
lecz nie mogg by¢ kierowane do uczniéw niebedacych mtodocianymi pracownikami.
Staze zawodowe realizowane beda réwniez dla uczniow szkoty policealne;.

5. Staz uczniowski 1 staz zawodowy odbywa si¢ na podstawie trojstronnej umowy o staz
(wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu) miedzy: organizatorem stazu (szkota),
uczniem lub rodzicami/opiekunem ucznia niepetnoletniego, a podmiotem przyjmujacym
na staz, okres$lajacej w szczegolnosci:

5.1 strony umowy;

5.2 miejsce odbywania stazu;

5.3 nazwe i adres szkoly, do ktorej uczeszcza uczen odbywajacy staz uczniowski;

5.4 zawdd, w zakresie ktorego bedzie odbywany staz;

5.5 okres odbywania stazu oraz dobowy, tygodniowy 1 taczny wymiar czasu odbywania
stazu;

5.6 wysokos¢ §wiadczenia pienig¢znego ucznia odbywajacego staz;

5.7 zakres tresci nauczania zawodu w zakresie praktycznej nauki zawodu stanowigcy
zalacznik do umowy stazowej;

5.8 dane opiekuna stazu wraz z o$§wiadczeniem opiekuna stanowigcym zatacznik do umowy
stazowej;

5.9 wysoko$¢ swiadczenia pienig¢znego opiekuna stazu.

Warunki organizowania stazu uczniowskiego lub stazu zawodowego dla uczniéw

§5

1. Staz uczniowski realizowany bedzie zgodnie z zachowaniem najwyzszych standardéw
jakosci, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo
oswiatowe, tak aby ulatwialy uzyskanie doswiadczenia 1 nabywania umiejetnosci
praktycznych niezbednych do wykonywania pracy w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalca.

2. Staz zawodowy realizowany bedzie =z zachowaniem standardow jakosci,

zdefiniowanych w zaleceniu Rady z dnia 15 marca 2018 r. w sprawie Europejskich ram
jakosci 1 skutecznos$ci przygotowania zawodowego — cze$S¢ dotyczaca ,Kryteria
dotyczace warunkow uczenia si¢ 1 warunkéw pracy”, tak aby utatwiaty uzyskanie
doswiadczenia 1 nabywania umiejetnosci praktycznych niezbednych do wykonywania
pracy w zawodzie.
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Program nauczania

§6

1. W trakcie stazu uczniowskiego uczen realizuje wszystkie albo wybrane tresci programu
nauczania zawodu w zakresie praktycznej nauki zawodu realizowanego w szkole, do
ktorej uczeszcza lub tresci nauczania zwigzane z nauczanym zawodem nieobjete tym
programem.

2. Pracodawca 1 dyrektor szkoly, w uzgodnieniu z uczniem albo rodzicem
niepetnoletniego ucznia, ustalajg zakres tresci nauczania oraz dobowy i tygodniowy
wymiar czasu odbywania stazu uczniowskiego. Ustalajgc zakres treSci nauczania
wskazuje sie, w jakim zakresie uczen po zrealizowaniu tych tre§ci zostanie zwolniony
z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu. Ustalenia te stanowig zalacznik do
umowy o staz uczniowski.

Zadania pracodawcy przyjmujacego stazyste

§7
Pracodawca przyjmujacy ucznia na staz uczniowski lub staz zawodowy:

1.  Zapewnia odpowiednie stanowisko pracy stazysty, wyposazone w niezbgdne
urzadzenia, sprzet, narzedzia, materialy zuzywalne i1 dokumentacj¢ techniczng,
uwzgledniajace wymagania bezpieczenstwa 1 higieny pracy, a takze bezpieczne
i higieniczne warunki odbywania stazu na zasadach dotyczacych pracownikow,
okreslonych w odrgbnych przepisach, w tym w zaleznosci od rodzaju zagrozen
zwigzanych z odbywaniem tego stazu — odpowiednie $rodki ochrony indywidualne;.
Stanowisko pracy musi by¢ dostosowane do potrzeb stazysty wynikajacych takze
z niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia; Stanowisko powinno by¢ przygotowane
W momencie rozpoczecia stazu.

Ponadto podmiot ten zapewnia w szczegolnosci:

1.1 pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia roboczego oraz srodkdw ochrony
indywidualnej;

1.2 dostgp do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalnobytowych;

1.3 diet¢ na zasadach uzgodnionych z armatorem — w przypadku uczniéw odbywajacych
staz uczniowski na statkach morskich i srodladowych;

1.4 $wiadczenia na zasadach okre$lonych dla zaldég statkow — w przypadku uczniow
odbywajacych staz uczniowski na statkach morskich 1 §rodladowych, wyokretowanych
ze statku za granicg wskutek wypadku lub choroby.

2. Przed rozpoczeciem stazu z wykorzystaniem urzadzen, sprzetu i narzgdzi szkoli stazyste
na zasadach przewidzianych dla pracownikow w zakresie bhp, przepisow
przeciwpozarowych, ochrony danych osobowych i informacji niejawnych oraz innych
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regulaminow obowigzujach w zaktadzie i na stanowiskach odbywania stazu — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, a takze zapoznaje z organizacja zaktadu.

3. Sprawuje nadzor nad odbywaniem stazu w postaci wyznaczenia opiekuna stazu oraz
weryfikuje spelnienie warunku wskazanego w art. 120 ust. 3a ustawy z dnia 14 grudnia
2016 roku - Prawo o§wiatowe.

4.  Podejmuje $rodki ochrony zgodnie z ustawa z 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich.

5.  Realizuje obowigzek prawny wprowadzony ustawa z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym 1 ochronie
matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560) ,,Standardy ochrony matoletnich”.

6.  Monitoruje postgpy i nabywanie nowych umiej¢tnosci przez stazyste, a takze stopien
realizacji tresci 1 celow edukacyjnych oraz regularnie udziela stazy$cie informacji
zwrotne;j.

7.  Wydaje stazy$cie na piSmie, w terminie 14 dni po zakonczeniu stazu, zaswiadczenie
o odbyciu stazu uczniowskiego, (w 2 egzemplarzach, zgodnie ze wzorem okreslonym
w drodze Rozporzadzenia Ministra ds. o§wiaty i wychowania), lub certyfikat odbycia
stazu zawodowego.

Zadania opiekuna stazysty

§8
Do zadan opiekuna stazu nalezy w szczegolnosci:

1. Uczestnictwo w przyjeciu stazysty do podmiotu przyjmujacego na staz, adaptacja
stazysty w podmiocie.

2. Zapoznanie stazysty z regulaminem podmiotu przyjmujacego na staz i przepisami BHP,
w tym: z zasadami 1 procedurami podmiotu przyjmujacego na staz.

3. Wprowadzenie stazysty w zakres obowigzkoéw 1 przeprowadzenie instruktazu
stanowiskowego (obstuga maszyn i urzadzen na stanowisku pracy).

4.  Ciagly nadzor nad prawidtowg realizacjg oraz harmonogramem stazu;

5. ocena stazu, w tym sprawdzanie postgpdéw, monitorowanie stopnia realizacji celow
edukacyjnych.

6.  Biezace uzupelnianie dziennika stazu.

7. Udzielenie stazystom informacji zwrotnej okresowej w trakcie realizacji oraz koncowej
po zakonczeniu stazu.

8. Weryfikacja celu i programu stazu.

9. Niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni, poinformowanie koordynatora
o przypadkach przerwania odbywania stazu, o kazdej nieusprawiedliwionej
nieobecnosci stazysty oraz o innych zdarzeniach istotnych dla realizacji programu stazu
mogacych doprowadzi¢ do rozwigzania umowy ze stazystg.
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Warunki finansowania stazu uczniowskiego stazu zawodowego dla uczniow

§9

1. W ramach stazy uczniowskich i stazy zawodowych szkoly objete Projektem bedg
finansowaly pracodawcy w formie refundacji dodatek do wynagrodzenia opiekuna stazu
w wysokos$ci okreslonej w umowie o staz, wynikajacy ze zwigkszonego zakresu zadan.

2. W ramach stazy uczniowskich i stazy zawodowych szkoty objete Projektem beda
finansowaly uczestnikowi stazu stypendium w wysokos$ci okreslonej w umowie o staz.

Zasady przyznania stypendium stazyScie
§10

1. Uczniowi przystuguje stypendium za odbycie stazu uczniowskiego lub stazu
zawodowego w wymiarze godzinowym okre§lonym w umowie o staz.

2. Wyplata stypendium nastapi w ciggu 14 dni od zakonczenia stazu na podstawie ztozenia
kompletu dokumentdéw: uzupelnionego dzienniczka stazu, zaswiadczenia o odbyciu
stazu oraz listy obecnosci.

3. Dzienniczek stazu zostanie przekazany uczniowi wraz z umowa stazowa.

Postanowienia koncowe
§11

1. Biuro Projektu monitoruje realizacje Projektu, w tym realizacje¢ stazy.
2. Koordynatorzy organizujacy staze uczniowskie 1 zawodowe dla uczniow wspolpracuja
z Biurem Projektu w zakresie monitoringu 1 ewaluacji Projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy:

3.1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737 oraz
854);,

3.2. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 oraz
1237);

3.3. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 oraz
7 2024 r. poz. 878).
4.  Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 12.11.2025r.

Wzory:

1. Umowa o staz uczniowski.
2. Umowa o staz zawodowy.



